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    ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง หมายถึง เทศบาล อบต. กทม. เมืองพทัยา และอปท.อื่นที่มีกฎหมาย จัดต้ัง ยกเว้น 
อบจ. อปท. มีอำนาจจัดเก็บภาษี จากที่ดินและสิ่งปลกูสร้างที่อยู่ในเขต ทรัพยส์ินที่ต้อง เสียภาษีที่ดิน (พื้นที่ดิน พื้นที่ที่
เป็นภูเขาและพื้นที่มีน้ำ) สิ่งปลกูสร้าง (โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่ง ปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้
สอยได้ หรือใช้เป็นทีเ่ก็บสินค้าหรือประกอบการ อุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และห้องชุดหรือแพ ที่ใช้อยู่อาศัยหรือมี
ไว้เพื่อหาผลประโยชนห์้องชุด (หอ้งชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิห้องชุดแล้ว เช่น คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษีที่
จัดเกบ็ได้ให้ เป็นรายได้ของ อปท. และกำหนดให้ยกเลกิกฎหมายทีเ่กี่ยวข้องดังนี้ พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษี
บำรุงท้องที ่
 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง  
- เจ้าของทรพัย์สินหรอืผูเ้ป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
- ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิง่ปลูกสร้าง อนัเป็นทรัพยส์ินของรัฐ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี  
2. แจง้ใหเ้จ้าของทรพัย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินประเมินภายในเดือนกุมภาพันธ์  
3. เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนแบบแสดงรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) ภายในเดือนกุมภาพันธ์  
4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์ินและแจ้งการประเมินภาษี  
5.องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพยส์นิชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
6. เจ้าของทรัพยส์ินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจง้การประเมิน กรณีทีเ่จ้าของทรพัย์สิน

ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด  
7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ่ินได้ ภายใน 

15 วัน นับแต่ได้รับแจง้การประเมิน โดยผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วัน นับจาก
วันที่เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนอทุธรณ์  

8. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนั้น ผูร้ับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด
ระยะเวลาใหผู้้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด 
ผู้รบัคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยงัไม่พิจารณาคำขอและยังนบัระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ ดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแล้ว  

 

งานท่ีให้บริการ การชำระภาษี  ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง เทศบาลตำบลหนองหัวแรต 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่องการชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
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10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน  
11. จะดำเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสรจ็ 

 

 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 31 วัน 

ลำดับ  ประเภท  
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร  
 

เจ้าของทรัพยส์ินย่ืนแบบแสดง
รายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.2) 
เพื่อให้พนกังานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร (หมายเหตุ: 
(1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่
ผู้รบับริการมายื่นคำขอ  

1  วัน กองคลงั  

2 การพิจารณา  
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตาม
แบบแ สดงรายการทรพัย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมิน
ภาษีให้เจ้าของทรัพยส์ิน
ดำเนินการชำระภาษี (หมาย
เหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นบัจากวันที่ยื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ร.ด.
2) (ตามพระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองฯ)  
 

30  วัน กองคลงั  

   

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



                                                                                                                                                                                     3 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชน  
 

1 1 ฉบับ  

2 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดิน
พร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาต
ปลูกสร้าง หนังสือสัญญา 
ซื้อขาย  
 

1 1 ฉบับ  

3 หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา 
เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ หรือใบอนุญาต
ประกอบกจิการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม 
สัญญาเช่าอาคาร  
 

1 1 ฉบับ  

4 หนังสือรบัรองนิติบุคคล และงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)  
 

1 1 ฉบับ  

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน)  
 

1 1 ฉบับ  

 

    
 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งาน จัดเกบ็รายได ้
เทศบาลตำบลหนองหัวแรต                    

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดทีร่าชการกำหนด)  
 
 

 

 

- ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นเสียภาษ ี

ช่องทางการให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
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1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลหนองหัวแรต   
โทร. 044 300738-39 

 ทีอ่ยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์กลาง (อีเมลกลาง) : saraban@nonghuaratcity.go.th 
 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง : พระราชบญัญัติที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  พ.ศ.2562  และ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ.2562 

 

ช่องทางร้องเรียน 

mailto:saraban@nonghuaratcity.go.th

