
 
 
 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลหนองหัวแรต 
  ที่ 676/2568 

เรื่อง  จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลหนองหัวแรต 
************************** 

  อาศัยอำนาจตามความในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมือง
ที่ดี พ.ศ. 2546 และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 เพื่อให้บริการประชาชนในด้านของการ
อำนวยความสะดวก และเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร ของ อปท. ให้ประชาชนรับทราบ เทศบาลตำบลหนองหัวแรต 
จัดได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  โดยมีสำนักงานตั้งอยู่ ณ เทศบาลตำบลหนองหัวแรต เลขที่ 100 หมู่ที่ 13 ตำบล
หนองหัวแรต  อำเภอหนองบุญมาก  จังหวัดนครราชสีมา  โดยมีคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ประกอบด้วย 

1. นายกเทศมนตรีตำบลหนองหัวแรต   ประธานกรรมการ 
2. รองนายกเทศมนตรีตำบลหนองหัวแรต   กรรมการ 
3. ปลัดเทศบาลตำบลหนองหัวแรต   กรรมการ 
4. รองปลัดเทศบาลตำบลหนองหัวแรต   กรรมการ 
5. ผู้อำนวยการกองคลัง     กรรมการ 
6. ผู้อำนวยการกองช่าง     กรรมการ 
7. ผู้อำนวยการกองการศึกษา    กรรมการ 
8. ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  กรรมการ 
9. หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล    กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ดังนี้ 
1. สอดส่องดูและ  และให้คำแนะนำ  ปรึกษาเกี่ยวกับการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐในการ 

ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
2. กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ   การขอข้อมูลและการบริการข้อมูล 

ข่าวสารของราชการ 
3. พิจารณาวินิจฉัย  ประเภทข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่เทศบาลตำบลหนองหัวแรตหรือ 

ส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ ที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกาตาม
กฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

4. พิจารณาวินิจฉัย  ประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับ 
ของทางราชการ 
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  5. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชการกับหน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกชน 
  6. แต่งตั้งคณะกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ 
  7. ดำเนินการเรื่องอ่ืนตามที่เทศบาลตำบลหนองหัวแรตมอบหมายโดยแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดังต่อไปนี้
เป็นเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
   1. นักจัดการงานทั่วไป   สำนักปลัดเทศบาล 
   2. ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานธุรการ  สำนักปลัดเทศบาล 
   3. ผู้ชว่ยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ สำนักปลัดเทศบาล 

  มีหน้าที่ดังนี้ 
1. รวบรวมข้อมูลข่าวสารแต่ละสำนัก/กอง ที่เปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 

ราชการ พ.ศ. 2540 ไว้ที่ศูนย์ข้อมูลเทศบาลตำบลหนองหัวแรต 
2. ให้บริการข้อมูลข่าวของเทศบาลตำบลหนองหัวแรต แก่ประชาชนที่ขอเข้าตรวจ  ศึกษา 

ค้นคว้า ขอสำเนา หรือสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง 
3. รับผิดชอบการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการตาม 

หลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลหนองหัวแรต 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที่  29  กันยายน  พ.ศ. 2568                                                 
 

 
(นายพีระพล  พุฒดอน) 

นายกเทศมนตรีตำบลหนองหัวแรต 
 
 
 
 

 


